TIM PENGISIAN PERANGKAT DESA
DESA POCOL KECAMATAN SINE

KABUPATEN NGAWI
Sekretariat : JI. Raya Sine — Wonosari km. 3 Kode Pos 63264

PENGUMUMAN

LOWONGAN PERANGKAT DESA
(JABATAN KEPALA URUSAN PERENCANAAN )
DESA POCOL

KECAMATAN SINE KABUPATEN NGAWI

SYARAT-SYARAT CALON PERANGKAT DESA
L

PERSYARATAN UMUM

Persyaratan untuk menjadi Perangkat Desa adalah sebagai berikut:
a. Bertagwa kepada Tuhan Yang Maha Esa;

b. Setia kepada Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia
Tahun 1945, Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Pemerintah;

c. Berpendidikan paling rendah Sekolah Menengah Atas atau yang sederajat;

d. Berusia 20 (dua puluh) tahun sampai dengan 42 (empat puluh dua) tahun
pada saat mendaftar;

e. Terdaftar sebagai Warga Negara Indonesia;

-h

Sehat jasmani dan rohani;

Berkelakuan baik;

> @

Memiliki kemampuan mengoperasionalkan komputer dengan baik minimal
program Microsoft Word (MS Word) dan Microsoft Excel (MS Excel)
dikecualikan bagi bakal calon Kepala Dusun; dan

i Bersedia untuk berdomisili di Desa Pocol selama menjadi Perangkat Desa.
PERSYARATAN ADMINISTRASI

Persyaratan administrasi Bakal Calon Perangkat Desa adalah sebagai berikut:

a.Surat Lamaran secara tertulis bermaterai Rp. 10.000,- (sepuluh ribu
rupiah) yang diajukan kepada Tim Pengisian Perangkat Desa;

b.Surat pernyataan di atas kertas segel atau bermaterai Rp.10.000,-
(sepuluh ribu rupiah), antara lain:

1. Pernyataan bertagwa kepada Tuhan Yang Maha Esa;

2. Pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila,
melaksanakan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia
Tahun 1945, serta mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara
Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal lka;




Pernyataan tidak akan mengundurkan diri setelah ditetapkan menjadi
calon perangkat desa; dan

4. Permyataan bersedia untuk berdomisili di desa setempat selama
menjabat sebagai Perangkat Desa.

c. Fotokopi ljazah/STTB dari tingkat dasar sampai dengan ljazah/STTB
terakhir yang dilegalisir dan menunjukkan berkas asli:
1. SD/sederajat;
2. SMP/sederajat;
3. SMA/sederajat;
4. Sarjana ( kalau punya ).

d. Berusia 20 (dua puluh) tahun sampai dengan 42 (empat puluh dua) tahun
pada saat bakal calon mendaftar dengan dibuktikan fotokopi akte kelahiran
yang dilegalisir pejabat yang berwenang dan menunjukkan berkas asli;

e. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk elektronik (e-KTP) atau Surat Keterangan
Tanda Penduduk dan menunjukkan berkas asli;

f Fotokopi Kartu Keluarga dan menunjukkan berkas asli;

g. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) asli dari Kepolisian Sektor
setempat;

h. Surat keterangan sehat jasmani dan rohani dari dokter Rumah Sakit Umum
Daerah atau Puskesmas;

i. Surat pemyataan atau sertifikat lulus kursus komputer dari lembaga kursus
dan/atau bahwa mampu mengoperasionalkan komputer minimal pada
program Microsoft Word (MS Word) dan Microsoft Excel (MS Excel)
dikecualikan bagi bakal calon yang mendaftar jabatan Kepala Dusun;

j. Pas foto berwarna ukuran 4 x 6 sebanyak 4 lembar;

k_ Calon Perangkat Desa dari unsur Perangkat Desa, BPD dan PNS wajib
mengajukan dan menyampaikan ijin kepeda pejabat yang berwenang
sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

. PENDAFTARAN BAKAL CALON PERANGKAT DESA
1z PENGUMUMAN

a. Pengumuman atau sosialisasi kepada masyarakat dilaksanakan Tanggal
23 s/d 27 Oktober 2023 (paling singkat 5 hari).

b. Pengumuman dilakukan melalui Ketua RT/RW/Kepala Dusun atau ditempel
pada tempat-tempat strategis yang mudah diakses masyarakat.

Raran Bakal Calon Perangkat Desa Gratis ( tidak dipungut biaya ).
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2. TATA CARA PENDAFTARAN

Setiap penduduk yang berminat menjadi Perangkat Desa wajib membuat
lamaran secara tertulis bermaterai Rp. 10.000,- (sepuluh ribu rupiah) yang
diajukan kepada Tim Pengisian Perangkat Desa serta melampirkan persyaratan
administratif datang secara pribadiflangsung ke Sekretariat Panitia Pengisian

Perangkat Desa (tidak boleh diwakilkan).

3. PENDAFTARAN DAN PENELITIAN BERKAS ADMINSTRASI

a. Pendaftaran dilaksanakan selama 10 (sepuluh) hari pada hari kerja mulai
tanggal : 30 Oktober 2023 sampai dengan tanggal 10 November 2023
bertempat di Sekretariat Panitia  Pengisian Perangkat Desa

(Kantor Desa Pocol ) mulai pukul 08.00 WIB sampai dengan pukul 15.00
WIB.

b. Penelitian Berkas Administrasi dilaksanakan selama 10 hari pada hari kerja
mulai tanggal : 13 sampai dengan tanggal 24 November 2023

c. Apabila setelah penelitian berkas administrasi, terdapat 2 (dua) orang atau
lebih bakal calon yang memenuhi syarat, maka ditetapkan sebagai calon
perangkat desa yang dituangkan dalam berita acara dan disampaikan
kepada Kepala Desa.

(4). PENDAFTARAN TAHAP Il DAN PENELITIAN BERKAS ADMINISTRASI
TAHAP I

a. Apabila setelah Penelitian Berkas Administrasi, Bakal Calon Perangkat
Desa yang memenuhi syarat kurang dari 2 (dua) orang, maka dibuka
Pendaftaran Tahap Il selama 7 (tujuh) hari kerja mulai tanggal
27 November 2023 sampai dengan tanggal 5 Desember 2023

b. Penelitian Berkas Administrasi Tahap |l dilaksanakan selama 4 hari pada
hari kerja mulai tanggal : 6 sampai dengan tanggal 11 Desember 2023

c. Apabila setelah Penelitian Berkas Administrasi Tahap I, terdapat 2 (dua)
orang atau lebih bakal calon yang memenuhi syarat, maka ditetapkan
sebagai calon perangkat desa yang dituangkan dalam berita acara dan
disampaikan kepada Kepala Desa.

d. Apabila setelah penelitian berkas administrasi tahap Il, bakal calon yang
memenuhi syarat tetap kurang dari 2 (dua) orang, maka Tim Pengisian
membuat berita acara dan dilaporkan kepada Kepala Desa paling lambat 1
(satu) hari setelah Penelitian Berkas Administrasi Tahap Il atau selambat-

lambatnya tanggal : 11 Desember 2023
(5). PENETAPAN CALON PERANGKAT DESA
a Bakal Calon Perangkat Desa yang memenuhi persyaratan ditetapkan

sebagai Calon Perangkat Desa pada Tanggal 24 November 2023
(cek hari terkahir penelitian berkas).
b. Dalam hal dibuka Pendaftaran Tahap |l, maka Bakal Calon Perangkat Desa

itetapkan sebagai Calon Perangkat Desa pada
kahir penelitian berkas tahap I1).




c. Daftar Calon Perangkat Desa yang berhak mengikuti seleksi diumumkan
pada papan pengumuman desa atau tempat-tempat strategis.

Il. PELAKSANAAN SELEKSI

Pelaksanaan Seleksi/Ujian dilaksanakan Pada:
Hari Rabu Tanggal 20 Desember 2023 (diisi hari, tanggal).

Pocol, 20 Oktober 2023
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